
 

全国客服电话：400-780-8189  0551-64312627  技术咨询：173-5652-6788 第 1 页 共 19 页 

 

 

 

 

 

 

开封市电子保单（保函）操作手册 

 

 

中 国 投 标 保 函 网 

暨一方函互联网有限公司 

2021 年 6 月 

 

 



 

全国客服电话：400-780-8189  0551-64312627  技术咨询：173-5652-6788 第 2 页 共 19 页 

目录 

第一章 投保操作流程 ........................................................................ 3 

第一步 进入交易中心金融服务平台 ................................................. 3 

第二步 CA 登录 ................................................................................... 3 

第三步 发起申请 ................................................................................ 4 

第四步 确认信息 ................................................................................ 9 

第五步 支付保费 .............................................................................. 12 

第六步 投保人在交易系统如何查询及下载保函 ............................ 14 

第二章 申请发票 ............................................................................... 16 

第一步 申请发票 .............................................................................. 16 

第二步 填写发票信息 ...................................................................... 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

全国客服电话：400-780-8189  0551-64312627  技术咨询：173-5652-6788 第 3 页 共 19 页 

第一章 投保操作流程 

第一步 进入交易中心金融服务平台 

投标人进入开封市公共资源交易中心（http://www.kfsggzyjyw.cn/）

在右侧菜单栏选择登录政采/工程产权业务系统 

 

 

第二步 CA 登录 

进入 CA 证书登录界面，然后插入 ca 锁，点击页面的“CA 登录” 
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第三步 发起申请 

进入功能菜单页面，选择功能菜单，点击“参与投标” 

 

 

进入标段挑选页面，选择标段项目，点击“参与投标” 
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在左侧功能列表点击‘文件下载及网上投标’
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在要参与投标的标段上点击‘下载文件’进入下载电子版的.EGP 招

标文件页面（文件下载时间有时间限定，超过时间区间范围将无法进

行下载），如下图：点击“下载文件” 

 

 

点击下图中 下载或另存为 egp 招标文件到

电脑。 
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在弹出页面，选择用于该项目本次投标的联系人及联系电话，联系方

式仅用于交易系统自动发送提醒短信，目的方便投标企业第一时间获

知项目开标、变更公告、二次报价、标中质询相关信息。填写后点击

‘提交’，如下图： 

 

 

保存 EGP 版招标文件

 

 

点击左侧菜单栏“保函办理及保证金绑定”，点击右侧“保函办理” 
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点击最下方按钮“重新选择保函产品” 

 

 

选择中国投标保函网，点击“确认”按钮。 
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第四步 确认信息 

进入企业信息和项目信息页面，确认“企业信息”，点击“下一步”

按钮。 

 



 

全国客服电话：400-780-8189  0551-64312627  技术咨询：173-5652-6788 第 10 页 共 19 页 

进入已确认并核对企业信息页面，点击“确认”按钮。 

 

 

进入自动匹配金融机构页面（金融机构由系统自动分配） 
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进入选择经办人信息页面，经办人手机号、短信验证码、发票邮箱填

写正确，点击“下一步”按钮。 

 

进入制作授权委托书页面，点击“点击制作授权委托书”按钮。 
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请使用 IE9 以上浏览器，按照提示下载驱动，跳转制作授权委托书界

面，生成签章，点击“上传授权委托书”按钮。 

 

 

第五步 支付保费 

请先勾选已阅读并同意《金融机构投标须知》和《申请须知》 

点击“去支付”如下图所示： 
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进入支付界面，需经过基本户付款！如下图所示： 
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进入保函生成成功页面，点击“下载保函”按钮。 

 

 

第六步 投保人在交易系统如何查询及下载保函 

登陆系统后，进入已参与项目，在右侧功能列表点击【保函办理及保

证金绑定】节点，即可看到成功使用保函，状态为已确认绑定，如下

图：
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如需下载电子保函保单，点击上图中保函办理，进入跳转页面，可进

行下载投标保函，如下图： 

 

如上所述，保函已成功办理，点击左侧【文件下载及网上投标】功能

节点，投标单位制作加密投标文件即可上传公共资源交易系统。 
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第二章 申请发票 

第一步 申请发票 

点击【去开票】进行申请发票。 

 

进入申请开票页面，确认信息后点击【申请发票】 
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第二步 填写发票信息 

选择发票类型，填入开票信息并提交，开票完成后（普票）电子发票

发至经办人邮箱，专票邮寄。 
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 感谢您的浏览！ 
  


