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第1章 [bookmark: _Toc43473061]系统登录设置
竞买人必看：欢迎您使用本系统参与竞拍活动，为了您顺利的参与拍卖活动，请务必仔细查看操作文档，由于竞标过程通过互联网进行网络竞价，如因竞买人计算机系统遭遇网络堵塞，病毒入侵，硬件故障等不能正常登录或参与竞价的，其后果由竞买人自行承担，网络因素造成竞价过程中出现不可控情况，经核实以上原因本系统概不负责。
[bookmark: _Toc43473062]1.1 浏览器属性设置
公共资源交易系统是基于浏览器登录使用的软件系统，主要的业务在浏览器中进行操作，因此使用设置主要是针对浏览器进行设置。
为了保障顺利地使用该系统，推荐使用IE10及以上浏览器或者360安全浏览器（兼容模式）访问公共资源交易系统。
打开IE浏览器，在菜单栏找到工具选项，找到Internet选项打开。此IE浏览器是IE11版本浏览器，每个版本的浏览器菜单栏工具位置显示不一样，找到Internet选项打开即可。
[image: ]
在Internet选项界面切换到‘安全’选项，先设置Internet区域的安全级别自定义设置，找到ActiveX控件和插件设置，不带提示的全部选启用，带提示选项的选择提示，设置完成后点确定，如下图：
[image: ]
再切换到‘本地Intranet’选择自定义级别，找到ActiveX控件和插件，在此项下面都设置为启用，然后确定保存，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473063]1.2可信任站点设置
把卧龙区公共资源交易网加入可信任站点，点击受信任的站点，选择站点，在弹出窗口把卧龙区公共资源交易网添加信任站点，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473064]1.3弹出窗口设置
切换到‘隐私’选项界面，把启动弹出窗口组织程序关闭，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473065]1.4高级设置允许运行安装软件，即使签名无效
找到‘高级’，‘安全’把允许运行安装软件，即使签名无效选中保存。如下图：
[image: ]




[bookmark: _Toc43473066]1.4必备程序和组建安装
· CA证书驱动程序
· IE浏览器或者360安全浏览器（兼容模式）
[bookmark: _Toc43473067]1.5系统登录
打开开封市公共资源交易信息网（http://www.kfsggzyjyw.cn/）选择登录按钮，如下图：
[image: ]
在打开页面选择所办理的CA的公司，点击CA登录，输入密码进入身份选择即可登录系统。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473068]第2章 参与投标
[bookmark: _Toc43473069]2.1参与竞标
登录系统后点击【参与投标】，或者进行搜索要参与的拍卖项目名称，点击【参与竞买】如下图：
[image: ]
点击【参与竞买】后进入该拍卖项目，在左侧功能栏有‘网上报名’点击后，在页面右上角点击‘报名申请’如下图：
[image: ]
在打开页面填写参与此次竞买报名信息，选择竞拍标的，如下图：
[image: ]
点击‘提交’后等待相关人员审核，也可查看报名回执，显示如下图：
[image: ]
未审核通过，参与报名的竞买人不能进行转让文件下载和竞价号牌的获取，待审核通过后，方可进行转让文件下载和竞价号牌的获取，审核通过后，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473070]第3章 保证金的缴纳及绑定操作
从基本账户转投标保证金到指定账户,请登录中心交易系统，回到参与竞买项目的界面，选择费用缴纳查询，查询您缴纳费用是否已到交易中心账户。
说明：
1 付款账户名以及账号为您会员信息内的银行账户信息，请确保账户信息为基本账户，账号信息正确；
2 开始时间可以选择你缴纳费用的开始时间，其中开始时间与截止时间之间的时间差不能大于5天（实际上跨行转账5天内也足以到账；
3 当查询到您的费用已经到账以后你便可以将该笔费用用于此项目的投标保证金所用，详见下一步的保证金绑定操作。
	当您查询到您的费用已到账时，请选择保证金绑定，然后再点击绑定弹出费用绑定界面，选择您需用于绑定的转账费用，然后点击确认绑定最后点击确定，费用绑定成功后说明该项目您已经成功缴纳费用，点击查看可打印费用缴纳回执。
[bookmark: _Toc43473071]3.1费用缴纳指南及注意事项
此功能是在您报名后，从系统内获取要缴纳标书费和保证金的收款账号，点击‘缴费说明单’在弹出页面查看针对标书费的收款账号账号信息和保证金收款账号的信息，如下图：
注意，如果是本项目报名多个标的，下图中会展示多个标段的‘缴费说明单’。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc43473072]3.2费用缴纳查询
标书费和保证金绑定前先进行标书费和保证金缴纳查询，先进行交易类型的选择是标书费还是保证金，调整转账日期，选择付款账户名，点击‘费用缴纳查询’在下方查询结果中看到有闲置中就可以进行绑定，如下图：
注意：无论是标书费还是保证金都需要先进行查询，查询到信息后才能进行绑定。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc43473073]3.3标书费绑定
点击“标书费绑定”，选择要绑定的标段，点击绑定，在弹出页面点击确认绑定会提示最后核对窗口，如果无误可以点击确定即可确认绑定，提示绑定成功，标段状态更改为：已绑定完成，[image: ]
[bookmark: _Toc43473074]3.4保证金绑定
点击“保证金绑定”，选择要绑定的标段，点击绑定，在弹出页面点击确认绑定会提示最后核对窗口，如果无误可以点击确定即可确认绑定，提示绑定成功，标段状态更改为：已绑定完成，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc43473075]3.5保证金退还情况
保证金退款情况是在拍卖结束后，项目负责人对中标竞买人人和未中标竞买人发起保证金退款情况查询，详细退款情况及方式咨询中心人员。
[bookmark: _Toc43473076]3.6未绑定退还申请
如果竞买人正常缴纳没进行绑定、数额缴纳错误账号信息正确能查询出来信息的无法进行绑定的，可以自行申请未绑定费用退还申请，操作是如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc43473077]第4章 转让文件下载
点击左侧功能栏【转让文件下载】在页面右侧点击‘文件下载’在下方点转让文件下载和附件下载即可查看本次拍卖文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc43473078][bookmark: _Toc511991805]第5章 竞价大厅
在参与的拍卖项目将要进行拍卖活动时，用CA证书或者用户名密码登录系统，在首页功能菜单，点击【今日开标项目】可以直接找到当天要进行的拍卖项目。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc511991806][bookmark: _Toc43473079]5.1竞买人签到
为了顺利的参与拍卖活动，在竞拍开始前，竞买人进行竞买人签到，给自己生成一个号牌，在拍卖过程中以生成号牌代表你公司参与竞标活动，如对产生号牌数字不理想，可重复点击产生号牌直至理想数字号牌，点击‘确定’确认。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc43473080]5.2竞价大厅
竞买人应当谨慎报价，报价一经提交并经系统记录即视为有效报价，无法撤回。
若本次拍卖是在系统内收取保证金，需要在系统内保证金缴纳绑定后和第5.1章节签到生成号牌号牌方可点击进入拍卖大厅，如下图：
[image: ]
竞买人承诺，请仔细阅读竞买人承诺，选择同意，点击下一步进入竞价大厅，如下图：
[image: ]
[image: ]
为了方便进行竞拍操作，请竞买人务必在参与竞拍活动时直接查看上图中标记框内容显示信息。
注意报价为阶梯报价，拍卖阶梯代理（拍卖）机构已经设定，直接选择阶梯倍数发起报价。
如下图：
[image: ]
报价基数：100000元，报价阶梯：10000元，阶梯倍数：3倍，报价合计：130000元。
确认无误后点击发送报价弹出确认报价提示框，如下图:
[image: ]
确认出价选择上图中‘发送报价’如有疑虑选择‘撤回报价’。选择发送报价后页面更新如下图：
[image: ]
5.2.1 限时竞价 
在拍卖截止后，页面自动更新可以申请网上限时竞价。如下图：
[image: ]
1) 限时竞价申请中
自由竞价结束之后4分钟内，竞买人选择是否参加限时竞价，如果有些报价竞买人不少于2家，并申请了限时竞价，则会进入限时竞价程序。如果申请限时竞价经商议取消限时竞价，直接点击下图中【取消网上限时竞价】。
[image: ]
2) 限时竞价中
限时竞价阶段，任何一个竞买人出价，4分钟倒计时重新计时，直至无人出价。
[image: ]
[bookmark: _Toc43473081]5.3报价历史查看
[image: ]
[bookmark: _Toc43473082]第6章 成交公告
待拍卖结束，确认竞买人，从交易中心网站或者系统内查看确认竞买人竞拍成交公告。
[image: ]
[bookmark: _Toc43473083]第7章 中拍通知
代理（拍卖）机构通过系统对本次拍卖活动向所有参与的竞买人发起中拍通知。
[image: ]
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